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(bei Antwort bitte GZ und DOK angeben)

Nach Anhérung des Bundesrechnungshofs tbersendleneh die aktualisierten
Bestimmungen Uber die Buchflihrung, LagerhaltungAimetchnung der behdrdeneigenen
Kantinen (Kantinen-Abrechnungs-Bestimmungen), die a

1. November 2010
in Kraft treten.

Die mit Rundschreiben vom 3. Marz 1982 ver6ffehtién Bestimmungen hebe ich mit
Ablauf des 31. Oktober 2010 auf.

Das Rundschreiben einschliel3lich der Anlage wirkiinze im Gemeinsamen Ministerialblatt
sowie auf den Internetseiten des Kompetenzzentfuntas Kassen- und Rechnungswesen
des Bundes unter www.kkr.bund.de veroffentlicht.
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www.bundesfinanzministerium.de
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Bestimmungen Uber die Buchfihrung und Abrechnung
behordeneigener Kantinen

(Kantinen-Abrechnungs-Bestimmungen)
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Auf Grund des § 79 Abs. 4 i.V.m. 88 70 bis 73 uidbrs 80 BHO wird im Benehmen mit
den obersten Bundesbehdrden und nach Anhérung uledeBrechnungshofes Folgendes be-
stimmt:
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1.2

1.3

2.1

2.2

2.3

3.1

3.2

Anwendungsbereich

Behordeneigene Kantinen (im Weiteren: Kantir@ngl alle Warenverkaufseinrich-
tungen, die durch eine Dienststelle der Bundesvamg betrieben werden. Sie ha-
ben die nachstehenden Bestimmungen fur ZahlungechfBhrung und Rechnungs-
legung zu beachten.

Die nachstehenden Bestimmungen gelten nichK&mtinen, die als Bundesbetrieb
nach § 26 BHO Abs. 1 eingerichtet wurden.

Das Bundesministerium der Finanzen kann im Bee® mit dem zustandigen Res-
sort und nach Anhorung des Bundesrechnungshofesieiiende Regelungen tref-
fen.

Bezeichnung, Geschéftsjahr

Die Kantine fuhrt im Geschaftsverkehr die Belzeiuing
.Kantine/Verkaufseinrichtung der .............oo o "

(Dienststelle)”

Die Aufsicht Gber die Kantine bt die Leitungr dienststelle aus, bei der sie einge-
richtet ist.

Das Geschatftsjahr ist das Kalenderjahr.

Zahlungsverkehr und kamerale Buchfiihrung

Die Anordnung von Zahlungen und die kameralehiihrung erfolgen im automati-
sierten Verfahren fir das Haushalts-, Kassen- uadhRungswesen des Bundes
(HKR-Verfahren) und richten sich nach den Verwadisworschriften flr Zahlungen,
Buchfuhrung und Rechnungslegung (88 70 bis 72 uhtig 80 BHO) sowie den
Verfahrensrichtlinien fur Mittelverteiler und Tite@rwalter fir das automatisierte
Verfahren fur das Haushalts-, Kassen- und Rechnuegen des Bundes (VerfRiB-
MV/TV-HKR) in der jeweils gultigen Fassung.

Die Einnahmen der Kantinen sind mdoglichst tgliedoch mindestens einmal wo-
chentlich an die zustandige Bundeskasse, ggf.&iherZahlstelle, abzuliefern.
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5.1

5.2
5.3
5.4

Kaufmannische doppelte Buchfiihrung

Die Kantine bucht alle Geschéftsvorfalle miafizieller Auswirkung nach den
Grundsétzen der kaufmannischen doppelten Buchfghiies sind alle Geschafts-
vorfalle, die Bestandskonten und/oder Ertragskobtgiihren.

Die kaufmannische doppelte Buchfihrung hatdieeck,

- alle mengen- und wertmaRigen Veranderungen des&gams und der Schulden
darzustellen,

- durch die Bilanz den Stand des Vermoégens und darl@en nachzuweisen,

- durch die Gewinn- und Verlustrechnung Rechensadliaér das wirtschaftliche
Ergebnis abzulegen,

- zeitnahe Angaben Uber die Finanzlage zu liefern,

- Unterlagen Uber die Entwicklung des Geschaftshetniand fur die Planungen zu
gewinnen und

- Grundlagen fir Kalkulationen und fur den Geschéftsint zu schaffen.

Die 88 238 und 239 HGB zur Buchfuihrung findatsprechende Anwendung.

Die Fuhrung der Bucher richtet sich nach dean@satzen ordnungsmaliger Buch-
fuhrung. Bei DV-gestutzter Buchfiihrung sind die @satze ordnungsmafiiger DV-
gestutzter Buchfihrungssysteme (GoBS) sowie dien@&@tze zum Datenzugriff
und zur Priufbarkeit digitaler Unterlagen (GDPdU )aaachten.

Zum Zeitpunkt der Einrichtung der Buchfiihrusgaine Eroffnungsbilanz aufzustel-
len.

Inventur

Am letzten Arbeitstag eines Monats sind die &dhestande der Kantine von einem
nicht am Kantinenbetrieb beteiligten BediensteteteuBeteiligung eines Mitglieds
des Personalrats (im Bereich der Bundeswehr dueclyelvahlte Vertrauensperson
der Soldaten oder deren Stellvertretung) zu zabhah zu wiegen. Am letzten Ar-
beitstag eines Vierteljahres sind die ermitteltear&ibestande mit ihrem Einkaufs-
wert zu ermitteln. Der festgestellte Wert ist ménd Ergebnis der doppelten Buch-
fuhrung der Kantine (vgl. Nr. 4.1) zu vergleichémnweichungen sind sofort aufzu-
klaren. Gegebenenfalls missen Ausgleichsbuchunggerommen werden.

Am Schluss des Haushaltsjahres ist ein Invegarald 8 240 aufzustellen.
Inventurvereinfachungsverfahren geman § 241 HiG& zulassig.

Die Leitung der Kantine wirkt bei den Bestandsahmen nicht mit; sie hat ledig-
lich die Waren bereitzustellen.
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Jahresabschluss und Rechnungslegung

Der Abschluss der Haushaltsbiicher und die Redgstegung Uber Haushaltsbu-
chungen richten sich nach den Verwaltungsvorsénmriftir Zahlungen, Buchfiihrung
und Rechnungslegung (88 70 bis 72 und 74 bis 80)BHO

Die Vermogensrechnung gemaf § 80 BHO ist asfsBdes Jahresabschlusses (Bi-
lanz und Gewinn- und Verlustrechnung) gem. § 24BH@fzustellen. Bei Kantinen
mit mehr als 500 Essensteilnehmern im Tagesduraitsdkt ein Lagebericht zu
erstellen.

Die Bilanz ist aus der Abschlussbilanz des &tugs oder aus der Er6ffnungsbilanz,
aus den Buchungen im Laufe des Haushaltsjahregleaugbschlussbuchungen und
auf der Grundlage des zum Jahresabschluss erstieltentars zu entwickeln.

In der Gewinn- und Verlustrechnung sind samdiéufwendungen und Ertrage des
Haushaltsjahres gegenuberzustellen und das Jalebses auszuweisen.

Die Bilanz und die Gewinn- und Verlustrechnugd in Anwendung der 88 265,
266 und 275 HGB ubersichtlich zu gliedern.

Nach dem Ende des Haushaltsjahres sind deranziigén Prifungsamt folgende
Prifungsunterlagen zu tbersenden:

- die Haushaltsrechnung nach Nr. 6.1,

- der Jahresabschluss (Bilanz und Gewinn- und Veecishung),

- ein Lagebericht, soweit nach Nr. 6.2 letzter Séfarderlich,

- eine Nachweisung Uber die am Bilanzstichtag voreaad Warenbestande und
deren Bewertung sowie

- eine Nachweisung Uber die am Bilanzstichtag voreaad Forderungen und
Verbindlichkeiten.

Der Termin fur die Ubersendung der Unterlagen @ndahrlichen Rundschreiben
des Bundesministeriums der Finanzen zur Rechnungstezu entnehmen. Die Un-
terlagen sind spatestens bis zu dem Termin zu ébaées, zu dem das Bundesminis-
terium der Finanzen die Vermdgensrechnung des Buddm Bundesrechnungshof
vorlegt.

Prufungen

Die Leitung der Dienststelle oder ein von tmiibeauftragte/beauftragter Bedienste-
te/Bediensteter hat

- am Monatsende festzustellen, ob der KassenistlikgmKantine mit dem Kas-
sensollbestand Ubereinstimmt,
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- halbjahrlich mindestens einmal den WarenbestandK@ertine unvermutet zu
prufen,

- jahrlich mindestens einmal die Vollzahligkeit deer@te und des sonstigen Zu-
behdrs der Kantine zu prifen,

- jahrlich mindestens einmal die Haushaltsbuchfiihrsogie die doppelte kauf-
mannische Buchfuhrung der Kantine unvermutet zieprl

- das am Jahresende aufgestellte Inventar sowieatheashbschluss zu prufen.

Uber die Prufung nach Nr. 7.1 ist eine Priifareperschrift zu fertigen und der Lei-
tung der Dienststelle vorzulegen, soweit dieseRtigungen nicht selbst vorgenom-
men hat.

Aufbewahrung der Biicher und Belege

Fur die Aufbewahrung und Aussonderung der Bijoheafzeichnungen, Belege und
sonstiger Unterlagen der Kantine nach dem EndeHifasshaltsjahres gelten die
Aufbewahrungsbestimmungen fur die Unterlagen fis Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen des Bundes (ABestB-HKR) in der |swéitigen Fassung.

Verschiedenes

Die Zustandigkeiten des Kantinenpersonals éebdledigung der Kantinenaufgaben
sind so festzulegen, dass grol3tmaogliche Sichegesitihrleistet ist. Der Buchhalter
soll nicht mit der Geldverwaltung betraut werden.

Die Zahl der taglich ausgegebenen Mittagessewnhine besonderen Verwaltungs-
aufwand, nach Mdglichkeit durch den Kontrollstraifeiner Registrierkasse oder in
elektronischer Form zu ermitteln und in einer Naelswng festzuhalten.

Bei der Festsetzung der Preise fur die in dantiken abgegebenen Waren ist zu
beriicksichtigen, dass weder ein Gewinn noch eirugefir den Bund entstehen
soll.



